
ΕΠΑΝΑΛΗΠΤΙΚΟ 2 – MICROSOFT EXCEL

Να διαβάστε προσεκτικά τις πιο κάτω οδηγίες και να εκτελέσετε τις ασκήσεις στον Η/Υ.

[bookmark: _GoBack]Να ανοίξετε το αρχείο με το όνομα Εταιρεία.xlsx που βρίσκεται αποθηκευμένο στην επιφάνεια εργασίας σας (Desktop).  
1. Να το αποθηκεύσετε στον φάκελό σας με το όνομα ΕΠΑΝΑΛΗΠΤΙΚΟ2.xlsx     
2. Στο φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ, να αλλάξετε το ύψος (row height) της γραμμής 1 σε 20 στιγμές.    
3. Στο φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ να επιλέξετε τις στήλες Α:D και να αλλάξετε το πλάτος τους σε 20 στιγμές. (Column Width) 											
4. Στο φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ, να συγχωνεύσετε (merge and center) την περιοχή κελιών A1:D1      
5. Στο φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ, στο κελί A1 να εφαρμόσετε: μπλε χρώμα γραμματοσειράς, 
έντονη γραφή, πορτοκαλί σκίαση και μέγεθος γραμμάτων 16.  				            
6. Στο φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ, να επιλέξετε την περιοχή κελιών Α3:D7 και να την ταξινομήσετε (Sort) με κριτήριο τις πωλήσεις από τη μεγαλύτερη στη μικρότερη (largest to smallest)		
7. Στο φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ, να μετατρέψετε τους αριθμούς στην περιοχή κελιών D4:D7 σε χρηματικό ποσό με σύμβολο το ευρώ € με ένα (1) δεκαδικό ψηφίο. 				 	             
8. Στο φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ, να μετατρέψετε την ημερομηνία στο κελί Β8 στην εξής μορφή 
14-Μαρ												
9. Στο φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ, στο κελί C8 να χρησιμοποιήσετε την κατάλληλη συνάρτηση για να στρογγυλοποιήσετε (Round) τα περιεχόμενα του κελιού C4 με ένα (1) ψηφίο.		             
10. Στο φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ, να προσθέσετε μία κενή γραμμή πάνω από τη γραμμή 8	         
11. Στο φύλλο εργασίας NBA, στο κελί D4 να χρησιμοποιήσετε την κατάλληλη συνάρτηση ώστε 
να βρείτε το σύνολο (SUM) των κελιών B4:C4. 		
Να αντιγράψετε τη συνάρτηση στην περιοχή κελιών D5:D17.
12. Στο φύλλο εργασίας NBA, στο κελί E4 να χρησιμοποιήσετε την κατάλληλη συνάρτηση ώστε 
να βρείτε τη μικρότερη τιμή (ΜΙΝ) των κελιών B4:C4. Να αντιγράψετε τον τύπο στην 
περιοχή κελιών Ε5:Ε17			            							
13. Στο φύλλο εργασίας NBA , να επιλέξετε την περιοχή κελιών  Α3 : Η3 και εφαρμόστε αναδίπλωση
 κειμένου (Wrap Text) 										
14. Στο φύλλο εργασίας NBA στο κελί Η4 να υπολογίσετε την ΔΙΑΦΟΡΑ των Πόντων Υπέρ με τους 
Πόντους Κατά για την ομάδα Boston Celtics χρησιμοποιώντας τον ακόλουθο τύπο										                         
 = Πόντοι Υπέρ  - Πόντοι Κατά
Αντιγράψτε τον τύπο στην περιοχή κελιών Η5:Η17	
15. Στο φύλλο εργασίας NBA, να σταθεροποιήσετε την 1η γραμμή. (Freeze Top Row)	 	 
16. Στο φύλλο εργασίας ΠΕΡΙΠΤΕΡΟ, στο κελί G6 χρησιμοποιώντας τη συνάρτηση IF να ελέγξετε 
· ΕΑΝ οι Πωλήσεις των αναψυκτικών είναι μεγαλύτερες από 100 (>100)		  	        
· τότε να εμφανίζεται το μήνυμα «ABOVE» 
· αλλιώς να εμφανίζεται το μήνυμα «BELOW».
Αντιγράψετε τον τύπο στην περιοχή κελιών G7:G13
17. Στο φύλλο εργασίας ΠΕΡΙΠΤΕΡΟ, Να διαγράψετε την στήλη F					
18. Στο φύλλο εργασίας ΠΕΡΙΠΤΕΡΟ να επιλέξετε στην περιοχή κελιών Α5:F13 και προσθέστε εξωτερικό και εσωτερικό περίγραμμα με μονή, χοντρή, πορτοκαλί γραμμή                                                                   
19. Να μετονομάσετε το φύλλο εργασίας ΕΤΑΙΡΕΙΑ σε ΕΤΑΙΡΕΙΑ ΑΛΦΑ																         
20. Να αποθηκεύσετε τις αλλαγές στο βιβλίο εργασίας σας και να το κλείσετε.                                              
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