Επανάληψη	                          	            Microsoft Excel               


Όσοι δεν έχετε υπολογιστή στο σπίτι, μπορείτε να έρθετε μετά από συνεννόηση μαζί μου, οποιοδήποτε διάλειμμα πριν το διαγώνισμα εκτός Πέμπτης να σας βοηθήσω σε ότι χρειάζεστε!
Μπορείτε να βρείτε και να διαβάσετε όλες τις εντολές μέσα στο βιβλίο σημειώσεων σας ή και στα φυλλάδια που σας έδωσα. (σημ. Οι σελίδες είναι γραμμένες στα φυλλάδια)
ΑΣΚΗΣΕΙΣ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗΣ 3
1. Ανοίξετε από την επιφάνεια εργασίας το αρχείο με όνομα ΜΙΣΘΟΛΟΓΙΟ.
2. Αποθηκεύσετε το αρχείο στο φάκελο σας δίνοντας του το όνομα ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ3 
File / Save as / στον δικό σας προσωπικό φάκελο
3. [image: 3]Επιλέξετε την περιοχή κελιών Α1:Ε1 και να εφαρμόσετε (merge and center) συγχώνευση και κεντράρισμα 

4. Να επιλέξετε τον τίτλο στο κελί A1 και να τον μορφοποιήσετε σε 
· [image: 1]Έντονη γραφή
· πλάγια γραφή
· υπογράμμιση
· [image: 2]σκίαση πράσινη ανοικτή
· [image: ]χρώμα γραμμάτων μπλε
· μέγεθος γραμμάτων 16
5. Να επιλέξετε τις στήλες Β : Ε και να αλλάξετε το πλάτος τους σε 20 στιγμές
Επιλέγω πρώτα τις στήλες όλες μαζί και με δεξί κλικ πάνω τους επιλέγω Column Width
6. [image: 4]Να επιλέξετε τα κελιά Α10, A12 και A14 και να εφαρμόσετε (Wrap Text) αναδίπλωση στο περιεχόμενο του κελιού 

[bookmark: _GoBack] (Βρίσκεται ακριβώς πάνω από το Merge and Center)

7. Να αλλάξετε το ύψος της γραμμής 1 σε 27 στιγμές και το ύψος της γραμμής 2 σε 50 στιγμές.
Επιλέγω την ή τις γραμμές πατώντας πάνω στον αριθμό της γραμμής και με δεξί κλικ πάνω τους επιλέγω Row Height
8. [image: 6][image: 5]Επιλέξετε την περιοχή κελιών Β3:Β7 και μορφοποιείστε την έτσι ώστε τα ποσά να εμφανίζονται σε νομισματική μορφή ευρώ (€) χωρίς δεκαδικά.  	
		
9. Πηγαίνετε στο κελί Β10 και χρησιμοποιείστε την κατάλληλη συνάρτηση ώστε να βρείτε ποιος είναι ο χαμηλότερος μισθός ανά μέρα. (Minimum)							
10. Πηγαίνετε στο κελί Β12 και χρησιμοποιείστε την κατάλληλη συνάρτηση ώστε να βρείτε το σύνολο (άθροισμα) των μισθών ανά μέρα (SUM)
11. Πηγαίνετε στο κελί Β14 και χρησιμοποιείστε την κατάλληλη συνάρτηση ώστε να βρείτε τον μέσο όρο των μισθών ανά μέρα. (Average)						
12. Πηγαίνετε στο κελί D3 και να υπολογίσετε πόσο είναι το Αρχικό ποσό που πληρώθηκε ο Κώστας ανάλογα με τις μέρες που εργάστηκε. Χρησιμοποιείστε τον πιο κάτω τύπο.
(= μισθός ανά μέρα * μέρες που εργάστηκαν)
13. 	Αντιγράψτε τον πιο πάνω μαθηματικό τύπο στην περιοχή κελιών D4:D7		     
14. 	Στο κελί F2 πληκτρολογήστε τη φράση ΤΕΛΙΚΟΣ ΜΙΣΘΟΣ

15.	Πηγαίνετε στο κελί F3 και να υπολογίσετε τον ΤΕΛΙΚΟ ΜΙΣΘΟ του υπαλλήλου αφού του αφαιρεθεί από το ΑΡΧΙΚΟ ΠΟΣΟ που πληρώθηκε η ΑΠΟΚΟΠΗ. Χρησιμοποιείστε τον πιο κάτω τύπο.
(= ΑΡΧΙΚΟ ΠΟΣΟ που πληρώθηκε - ΑΠΟΚΟΠΗ)
16.	Αντιγράψετε τον τύπο στην περιοχή κελιών F4:F7

17.	Αποθηκεύσετε τις αλλαγές στο αρχείο σας             File / Save
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